
サンプルデータ利用手順書 

安否確認サービス 2 をトライアルするにあたり、最低限必要な各種サンプルデータを安

否確認サービス 2 に読み込むための利用手順書です。解凍した ZIP ファイル内には次

の通り 6 つのデータが同梱されています。 

 

■ 安否 2_サンプルデータ利用手順書（本書） 

■ 安否 2̲部署情報サンプル.CSV（部署サンプル） 

■ 安否 2̲ユーザー情報サンプル.CSV（ユーザーサンプル） 

■ 安否 2_役割.CSV(役割サンプル) 

■ 安否 2̲ユーザーの所属部署情報サンプル.CSV（ユーザーの部署サンプル） 

■ 安否 2̲ユーザーの所属地域情報サンプル.CSV（ユーザーの地域サンプル） 

 

※ 以下、各データはカッコ内の名称でご案内します。 

※ サンプル CSV は上記に記載している順に、上から読み込みます。 

 

 

※本書はサンプルデータの登録手順に特化しております。実際にお使いになる

データを登録する場合は、別途「システム管理者用マニュアル」の「システム

設定について」をご覧ください。 

※本サンプルデータの登録は「システム管理者」が行います。試用ユーザーは

「Administrator」ユーザーでご登録ください。 

※安否確認サービス2に「Administrator」でログイン後、「ホーム」画面から

「システム設定」画面に移動してください。  



手順 1.「CSV ファイルからの読み込み」をクリックします。 

 

 

 

手順 2．「部署情報」をクリックします。 



手順 3.読み込むファイルを選択します。 

解凍したファイル内にある「部署サンプル」を選択します。 

デフォルトで文字コードは「Windows-31J のファイルとして読み込む(Windows OS

など)」になっているので、確認をして次の画面に進みます。 

 

 

手順 4．「先頭行を項目名として無視する」にチェックをし、読み込みます。 

 



手順 5．「部署サンプル」以外のその他のサンプルを読み込みます。 

手順2～手順4 と同じ手順で「ユーザーサンプル」「役割サンプル」「ユーザーの部署

サンプル」「ユーザーの地域サンプル」を登録してください。 

 

① 「ユーザーサンプル」を登録する →「ユーザー情報」をクリック。 

 ※ユーザーサンプルのファイル選択時の「ガルーンのCSV フォーマットを利用する」 

  にはチェックしないでください。 

② 「役割サンプル」を登録する→「役割」をクリック。 

③ 「ユーザーの部署サンプル」を登録する →「ユーザーの所属部署」をクリック。 

④ 「ユーザーの地域サンプル」を登録する →「ユーザーの所属地域」をクリック。 

 



手順 6．登録したサンプルデータを確認します。 

 

 

■「部署サンプル」と「ユーザーの部署サンプル」の確認例 

 



■「ユーザーの地域サンプル」の確認例 

 

 

■ 「役割サンプル」の確認例 

 

 

 

 



・ マネージャーの確認 

※ 役割サンプルを読み込むと、佐藤涼介（ログイン名:sato）がマネージャ

ーとして設定されます。 

  

 

 

・ 部門マネージャーの確認 

※役割サンプルを読み込むと、桐生芳雄（ログイン名:kiryu）が総務人事課、

大島詩織（ログイン名:ooshima）が営業二課の部門マネージャーとして設定

されます。 

 

 

以上 


